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Zatacznik nr 2 do Regulaminu konkursu

INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE REALIZACJI PROJEKTU WSPOtFINANSOWANEGO
ZE SRODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROZWOJU REGIONALNEGO W RAMACH PRIORYTETU |
REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA PODKARPACKIEGO NA LATA 2007-2013 —
DZIALANIE 1.4 SCHEMAT B

Uwagi ogdlne:

1. Wypetniajac wniosek sugeruje sie systematyczne sporzadzanie jego kopii zapasowej, aby unikngé
catkowitej utraty danych w sytuacjach awaryjnych,

2. Poprawnos¢ wypetnienia wniosku mozna sprawdzi¢ na ostatniej — 14-tej — stronie Generatora
Whioskow, przy uzyciu funkcji: Waliduj wniosek;

3. Brak sumy kontrolnej oznacza, ze wniosek jest wypetniony niepoprawnie (czes¢ pdl nie zostata
wypetniona lub zostata wypetniona btednie),

4. Za kopie elektroniczng wniosku, do ktérej dostarczenia na CD/DVD zobowigzany jest kazdy
Whioskodawca, uwaza sie wytacznie wniosek zapisany do pliku w formacie XML.

5. Whniosek zapisany do pliku w formacie PDF mozna dostarczy¢ fakultatywnie — nie ma to wptywu na
ocene wniosku.

6. Whniosek przed nagraniem na CD lub DVD nalezy zapisa¢ do pliku XML na dysku twardym komputera,
z ostatniej — 14-tej — strony Generatora Whnioskéw, przy uzyciu funkcji: Pobierz plik danych (.xml).
Zapisanego na dysku twardym komputera pliku XML (z ostateczng wersjg wniosku) nie nalezy
modyfikowaé — kazda zmiana dokonana we Whniosku o dofinansowanie projektu skutkuje zmiang jego
sumy kontrolnej,

7. Zapisany na dysku twardym komputera plik nalezy zachowaé — kopia zapasowa bedzie pomocna przy
ewentualnej poprawie wniosku,

8. Aby sporzadzi¢ wydruk wniosku nalezy wygenerowac z ostatniej — 14-tej — strony Generatora Wnioskow
plik w formacie PDF, przy uzyciu funkcji: Pobierz plik danych do wydruku (.pdf) i zapisa¢ go na dysku
twardym komputera,

9. Przed ztozeniem dokumentéw w Departamencie Wspierania Przedsiebiorczosci (DWP) nalezy upewnic
sie, ze suma kontrolna kopii elektronicznej wniosku (plik XML) i suma kontrolna na wydruku wniosku
(sporzadzonym przy uzyciu plik PDF o ktorym mowa w punkcie 8) jest zgodna. W tym celu nalezy
powtdrnie wczytaé wniosek (format XML) zapisany na CD/DVD do Generatora Whnioskéw, przejsé do
ostatniej — 14-tej — strony Generatora Wnioskéw i poréwnaé widoczng tam sume kontrolng z t3 na
wydrukach wniosku o dofinansowanie,

10.Sytuacja, gdy plik XML nie bedzie zawierat sumy kontrolnej lub gdy suma kontrolna pliku XML bedzie
rézna od widocznej na wydruku wniosku ztozonym w DWP, jest rGwnoznaczna z tym, ze Wnioskodawca
nie ztozyt kopii elektronicznej wniosku.

11.Whniosek nalezy ztozy¢ w 2 egzemplarzach: jako dwa jednobrzmigce oryginaty lub jako oryginat i
kserokopia oryginatu potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem. Sposéb w jaki nalezy prawidtowo
poswiadczy¢ zgodnos$¢ kopii dokumentu z oryginatem opisany jest w Regulaminie konkursu.
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Generator wnioskow o dofinansowanie w ramach RPO WP 2007-2013

W polu ,Nabdr” nalezy wybrac opcje: ,,Nabor — 1.4 B 2011 - Projekty pozainwestycyjne”.

W sekcji ,,Rodzaj procedury naboru i oceny wnioskéw oraz wyboru projektu do dofinansowania” nalezy wybrac
opcje: ,,Procedura standardowa”.

Pole kontrolne: ,, Czy uzupetnienie wniosku”:

a) sktadajgc wniosek po raz pierwszy, w odpowiedzi na ogtoszony konkurs nie nalezy zaznaczaé¢ pola
kontrolnego;

b) w przypadku sktadania kazdej kolejnej wersji wniosku, na przyktad na etapie oceny formalnej, nalezy
kazdorazowo zaznaczy¢ pole kontrolne.
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A.2 Tytut projektu
Dopuszczalny limit znakéw: 200

Tytut projektu powinien stanowié krétka, jednoznaczng nazwe, tak aby w sposdb jasny identyfikowat projekt, a
jednoczesnie nie powielat tytutu innych projektéw, realizowanych przez Wnioskodawce lub przez inne
podmioty. Nazwa projektu powinna zawiera¢ przedmiot, lokalizacje i etap zadania (jezeli realizowany projekt
jest czescig wiekszej inwestycji).

A.3. Nazwa Whnioskodawcy
Dopuszczalny limit znakéw: 300

Nalezy wpisa¢ petng nazwe Wnioskodawcy, zgodng z dokumentami statutowymi/rejestrowymi, wtasciwymi dla
danego podmiotu.

A.4. Oznaczenie osi priorytetowej RPO, kategorii interwencji oraz typu projektu
Dopuszczalny limit znakow: 300

Pola: ,Program operacyjny”, ,Kod i nazwa osi priorytetowej”, ,Numer i nazwa dziatania” oraz ,Schemat” sg
wypetniane automatycznie (po wypetnieniu pola: ,,Nabdr”).

W polu ,Temat priorytetu” nalezy wybrac kod interwencji: ,,05 - Ustugi w zakresie zaawansowanego wsparcia
dla przedsiebiorstw i grup przedsiebiorstw”, ktory jest kategorig wtasciwg dla projektéw dopuszczonych do
realizacji w Regulaminie konkursu.

W polu ,Dziatalnos¢ gospodarcza” nalezy poda¢ kod klasyfikacji wedtug kryterium rodzaju dziatalnosci
gospodarczej, zgodnie z trescig tabeli 4 zatgcznik 1l, cze$¢ A Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006.
Kryterium rodzaju dziatalnosci odnosi sie tu do przedmiotu projektu, a nie do zakresu dziatalnosci
Whnioskodawcy. Nalezy wybra¢ z rozwijanej listy jeden, wtasciwy kod dziatalnosci sposrdd wyszczegélnionych na
liscie:

00 — nie dotyczy,

01 — Rolnictwo, towiectwo i lesnictwo,

02 — Rybotdéwstwo,

03 — Produkcja produktow zywnosciowych i napojow,

04 - Wytwarzanie tekstyliéw i wyroboéw wtdkienniczych

05 — Wytwarzanie urzadzen transportowych,

06 — Nieokreslony przemyst wytwaorczy,

07- GOrnictwo i kopalnictwo surowcéw energetycznych,

08 — Wytwarzanie i dystrybucja energii elektrycznej, gazu i ciepta,
09 — Pobdr, uzdatnianie i rozprowadzanie wody,

10 — Poczta i telekomunikacja,

11 —Transport,

12 — Budownictwo,

13 — Handel hurtowy i detaliczny,

14 — Hotele i restauracje,

15 - Posrednictwo finansowe,

16 — Obstuga nieruchomosci, wynajem i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej,
17 — administracja publiczna,

18 — Edukacja,

19 — Dziatalnosé w zakresie ochrony zdrowia ludzkiego,

20 — Opieka spoteczna, pozostate ustugi komunalne, spoteczne i indywidualne,
21 — Dziatalnos¢ zwigzana ze $Srodowiskiem naturalnym,

22 — Inne niewyszczegdlnione ustugi.
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Podmioty nie prowadzace dziatalnosci gospodarczej (np. jednostki samorzadu terytorialnego) wpisuja:
,»00 — nie dotyczy”.

Definicje poszczegdlnych kategorii okreslono na podstawie statystycznej klasyfikacji dziatalnosci gospodarczej
we Wspdlnocie Europejskiej zamieszczonej w Rozporzadzeniu Komisji (WE) Nr 29/2002 z dnia 19 grudnia 2001
r. zmieniajgcym rozporzadzenie Rady (EWG) nr 3037/90 w sprawie statystycznej klasyfikacji dziatalnosci
gospodarczej we Wspdlnocie Europejskie;j.

W sekcji: ,,Rodzaj projektu” nalezy podaé informacje o ogdlnym przedmiocie projektu zaznaczajgc odpowiednie
pole/pola kontrolne.

A.5. Wartos¢ wydatkéw ogétem i kwota wnioskowanej dotacji

Pola wypetniajg sie automatycznie z wyjatkiem pola: , Duzy projekt”, ktorego nie nalezy zaznaczac, gdyz ,duze
projekty” (w rozumieniu art. 39 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006) nie sg finansowane w ramach
dziatania 1.4 Schemat B — Projekty pozainwestycyjne.
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A.6.1 Dane Whnioskodawcy

Pole: ,Nazwa” jest wypetniane automatycznie — nazwa Whnioskodawcy jest automatycznie kopiowana z czesci
A.3.

W polu , Typ beneficienta” nalezy wybraé jeden, wtasciwy dla Wnioskodawcy typ beneficjenta z rozwijanej
listy. Jezeli zaden ze wskazanych typow nie jest wiasciwy dla danego Wnioskodawcy, nalezy zaznaczy¢ pozycje
»inny nie wymieniony na liscie”.

W polu ,Forma prawna” nalezy wybrac jedng wtasciwg forme prawng podmiotu zgodnie z rozwijang lista.
Jezeli zadna ze wskazanych form prawnych nie jest wtasciwa dla danego Wnioskodawcy, nalezy wybra¢ opcje
»bez szczegdlnej formy prawnej”.

Pola: ,Dokument rejestrowy” oraz ,Numer dokumentu rejestrowego” nalezy uzupetni¢é w przypadku
podmiotéw, ktore uzyskaty osobowos¢ prawng lub zdolnos¢ do swiadczenia okreslonego rodzaju ustug z
chwilg wpisu do wtasciwego rejestru. Jesli Beneficjent nie posiada dokumentu rejestrowego nalezy wpisac
»hie dotyczy” (na przyktad w przypadku spétek cywilnych). W przypadku wypisu z Ewidencji Dziatalnosci
Gospodarczej” nalezy poda¢ numer pod jakim zarejestrowana jest dziatalno$¢ gospodarcza (nie nalezy
podawac sygnatury dokumentu).

W polu ,Data rejestracji dziatalnosci” nalezy podac¢ date rejestracji dziatalnosci lub zaznaczy¢ pole kontrolne
»,Nie dotyczy” jesli brak jest mozliwosci wskazania takiej daty. W przypadku podmiotéw zarejestrowanych w
Ewidencji Dziatalno$ci Gospodarczej nalezy podaé date rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej. W przypadku
spotek cywilnych nalezy podac date nadaniu spétce numeru NIP.

W polach sekcji ,Dane adresowe Whnioskodawcy” ( ,Wojewddztwo”, ,Powiat”’ , ,Gmina”, ,Miejscowosc”,
»Ulica”, ,Numer domu”, ,Numer lokalu”, , Poczta”, , Kod pocztowy”) nalezy podac¢ doktadne dane adresowe
Whioskodawcy. Pod wskazany adres kierowana bedzie korespondencja zwigzana z procedurg oceny wniosku
o dofinansowanie. W zaleznosci od typu Wnioskodawcy nalezy podac:

= w przypadku oséb prawnych — adres siedziby lub oddziatu na terenie wojewddztwa podkarpackiego
(oddziat musi by¢ wpisany do Krajowego Rejestru Sgdowego);

= w przypadku oséb fizycznych nalezy podaé adres miejsca zamieszkania lub zaktadu gtéwnego w ktérych
wykonywana jest dziatalnos¢ gospodarcza (z zaleznosci od tego, gdzie kierowana ma by¢
korespondencja).

W polu: ,Regon” nalezy wpisa¢ poprawny numer REGON, nie uzywajgc separatorow.

W polu: ,NIP” nalezy wpisa¢ poprawny numer NIP, nie uzywajgc separatorow.
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W polu: ,,Numer telefonu” nalezy wpisa¢ numer telefonu (dotyczy numeru telefonu do kontaktu, tacznie z
numerem kierunkowym).

W polu: ,Numer faksu” wpisa¢ numer faksu (dotyczy numeru faksu do kontaktu, tgcznie z numerem
kierunkowym).

W polu: ,Adres poczty elektronicznej” nalezy pisa¢ poprawny adres e-mail do korespondencji.

W przypadku spoétki cywilnej nalezy wpisa¢ dane poszczegdlnych wspdlnikéw, korzystajac z opcji: ,Dodaj
kolejny wpis”.

A.6.2 Dane osoby/os6b upowaznionych do reprezentacji Wnioskodawcy
Nalezy poda¢ dane oséb upowaznionych, zgodnie z przepisami wtasciwych ustaw oraz dokumentéw

statutowych danego podmiotu, do jego reprezentowania, sktadania oswiadczen oraz zawierania umoéw
mogacych skutkowac zaciggnieciem zobowigzan majgtkowych.

Osoby upowaznione do reprezentacji Wnioskodawcy sg zobowigzane do ztozenia podpiséw pod wnioskiem.
Whniosek moze réowniez podpisaé¢ petnomocnik — osoba legitymujaca sie upowaznieniem sporzgdzonym przez
osobe/osoby upowaznione do reprezentacji podmiotu, zgodnie z przepisami prawa lub zapisami dokumentéw
statutowych podmiotu. W takim przypadku do wniosku nalezy:

= zataczyé dokument petnomocnictwa zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik do Regulaminu oraz

= w polu A.6.2 wpisa¢ dodatkowo dane petnomocnika (oprécz oséb upowaznionych do reprezentowania
danego podmiotu, o ktérych mowa w pierwszym akapicie).

Szczegodtowe zasady podpisywania wniosku i zatgcznikéw okreslono w Regulaminie Konkursu.
Numery telefonu oraz faksu nalezy podawac tacznie z numerem kierunkowym.

W przypadku, gdy Wnioskodawca jest reprezentowany przez wiecej niz jedng osobe nalezy skorzystaé z opcji:
,Dodaj kolejny wpis”.
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A.6.3 Dane osoby upowaznionej do biezacych kontaktéw w sprawach zwigzanych z wnioskiem

W tym polu nalezy wpisa¢ dane osoby wyznaczonej do kontaktéw biezacych i roboczych w sprawach wniosku,
ktéra powinna posiada¢ wiedze zardwno w sprawach merytorycznych jak i techniczno-kancelaryjnych
zwigzanych z wnioskiem. Wskazana osoba powinna by¢ gotowa do udzielania biezgcych informacji dotyczacych
whniosku; jej réwniez bedg udzielane informacje w trybie roboczym w sprawach zwigzanych z wnioskiem (np. w
przypadku wezwania do jego poprawy). Z podanych wyzej powoddw, prosze nie wpisywa¢ w przedmiotowym
polu danych osdb nie zaangazowanych bezposrednio w przygotowanie merytoryczne i techniczne wniosku,
gdyz rodzi to problemy natury komunikacyjne;j.

W polu: ,,Miejsce zatrudnienia” nalezy wpisa¢ adres miejsca zatrudnienia osoby upowaznionej do kontaktéw w
sprawach wniosku. W polu: ,Stanowisko” nalezy podac stanowisko osoby upowaznionej do kontaktéw
biezgcych w miejscu jego zatrudnienia.

Numery telefonu oraz faksu nalezy podawac z numerem kierunkowym.

A.7 Dane partnera/ partnerow uczestniczacych w realizacji projektu

Regulamin konkursu nie przewiduje sktadania wnioskdéw z udziatem partnerédw — nalezy zaznaczy¢ opcje: ,,Nie”.
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A.8 Miejsce realizacji projektu

W polu ,Projekt realizowany na terenie catego kraju” nalezy wybraé opcje: ,,Nie”.

W polach ponizej (,Wojewddztwo”, , Podregion”, ,Powiat”, ,Gmina”, ,Miejscowos¢”) nalezy wpisa¢ dane
dotyczace lokalizacji projektu rozumianej jako adres Wnioskodawcy (zgodnie z dokumentami rejestrowymi),
pod ktérym bedg przechowywane dokumenty zwigzane z realizacjg projektu:

= w przypadku oséb prawnych nalezy wpisa¢ adres siedziby lub oddziatu na terenie wojewddztwa
podkarpackiego (jezeli siedziba znajduje sie poza terenem wojewddztwa podkarpackiego),

= w przypadku osoéb fizycznych zaréwno miejsce zamieszkania, jak i zaktad gtéwny musza znajdowac sie
na terenie wojewddztwa podkarpackiego — nalezy wybrac¢ ten, w ktérym bedzie przechowywana
dokumentacja zwigzana z projektem.

Nie nalezy zaznacza¢€ opcji: ,,Nie dotyczy”

A.8.1 Miejsce i charakterystyka kampanii promocyjnej, misji gospodarczej, wizyty studyjnej, targéw lub
wystawy.

Nalezy wybraé opcje: , Nie dotyczy”.
A.9. Typ obszaru, na ktorym realizowany bedzie projekt
Biorgc pod uwage miejsce realizacji projektu wskazane w polu A.8, nalezy okresli¢ typ obszaru, na ktérym
realizowany bedzie projekt. Nalezy wybrac jedng z odpowiedszi:
,,obszar miejski”
lub
,obszar wiejski”.

W rejestrze TERYT (Krajowy Rejestr Urzedowy Podziatu Terytorialnego) prowadzonym przez GUS znajduje sie
wykaz jednostek podziatu terytorialnego wraz z ich specyfikacja. Baza TERYT, ktdra klasyfikuje obszary wiejskie i
miejskie dostepna jest na stronie internetowej www.stat.gov.pl.

A. 10. Podmiot, ktérego dotyczy projekt

Nalezy odznaczy¢ opcje: ,,Nie wymagane” w przypadku kazdego Wnioskodawcy.

Status przedsiebiorcy bedzie weryfikowany w oparciu o zatacznik pn. ,,Oswiadczenie o spetnieniu kryteriow
podmiotowych przez mikro, matego lub sredniego przedsiebiorce”
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B.1 Opis problemdw i przyczyn realizacji projektu
Dopuszczalny limit znakéw: 4000

W polu nalezy opisa¢ stan istniejgcy (réwniez za pomocg danych liczbowych) oraz zdefiniowaé problem, ktéry
uzasadnia potrzebe realizacji Projektu. Nalezy przedstawic¢ potrzeby oraz przestanki, ktére wptynety na podjecie
realizacji przedsiewziecia przez Wnioskodawce (np. kontekst spoteczny, gospodarczy) oraz opisac jakie potrzeby
i oczekiwania spoteczne zostang zaspokojone w wyniku jego realizacji. Informacje nalezy uzupetni¢ podajac
przyczyny podjecia starai o realizacje projektu np. brak wystarczajacych srodkéw witasnych na realizacje
przedsiewziecia, potrzeba nawigzania kontaktéw handlowych, wzmocnienie pozycji rynkowej,
konkurencyjnosci, itp. Przyjete tezy nalezy, w miare mozliwosci, potwierdzi¢ danymi statystycznymi lub innymi
danymi liczbowymi.
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B.2 Cele projektu, uzasadnienie zgodnosci projektu z celami Regionalnego Programu Operacyjnego oraz
innych regionalnych i lokalnych planéw i strategii.
Dopuszczalny limit znakéw: 4000

Nalezy okresli¢ i zdefiniowac cele projektu, a nastepnie odnies¢ je do celéw wyznaczonych dla danej osi
priorytetowej oraz dziatania w Regionalnym Programie Operacyjnym Wojewddztwa Podkarpackiego.
Niezbedne jest uzasadnienie czy i dlaczego cele projektu sg spdjne z celami RPO WP.

Nalezy réwniez wymienié¢ cele najwazniejszych strategii na poziomie regionalnym i lokalnym (np. Strategie
Rozwoju Wojewddztwa, strategie rozwoju powiatu/gminy, plan rozwoju lokalnego, plan rewitalizacji itp.), z
ktérymi zgodna jest realizacja projektu.

B. 3 Opis zakresu rzeczowego projektu
Dopuszczalny limit znakéw: 6000

Nalezy opisaé, co bedzie przedmiotem projektu przy wykorzystaniu danych liczbowych. Opis musi
jednoznacznie identyfikowac zakres rzeczowy projektu, jasno okreslac¢ gtéwne etapy realizacji projektu. Nalezy
opisac¢ poszczegdlne zadania ze wskazaniem danych liczbowych i zastosowanych rozwigzan. Nalezy réwniez
przedstawi¢ planowane do poniesienia w ramach projektu wydatki, kazdorazowo przedstawiajgc uzasadnienie
dla ich poniesienia. Ponadto nalezy przedstawié i uzasadnic ich wycene oraz poda¢ i uzasadnic liczbe sztuk.

Jezeli Whnioskodawca planuje przeprowadzi¢ dziatania promocyjne przyczyniajgce sie do ,zwiekszania
atrakcyjnosci inwestycyjnej wojewddztwa podkarpackiego” (kryterium jakosciowe nr 1) oraz/lub dziatania
promocyjne przyczyniajace sie do ,zwiekszenia atrakcyjnosci najistotniejszych atutow wojewddztwa
podkarpackiego” (kryterium jakosciowe nr 2) to nalezy przedstawi¢ w spdjny sposdb planowe dziatania
promocyjne podajgc m.in.: rodzaj dziatan promocyjnych, ich zasieg, grupe docelowg, rodzaj i liczbe
przygotowanych materiatéw promocyjnych, wykorzystane instrumenty promocyjne, itd. Wiecej informacji na
temat kryteriow jakosciowych zawiera zatgcznik do Regulaminu konkursu pn. ,Metodologia obliczania
kryteriow jakosciowych dla Dziatania 1.4 Schemat B — Projekty pozainwestycyjne”.

UWAGA: ww. dziatan promujgcych atrakcyjnos¢ inwestycyjng Wojewddztwa Podkarpackiego i/lub jego
najistotniejszych atutéw nie nalezy myli¢ i utozsamia¢ z realizacjg (obowigzkowych dla kazdego
Whioskodawcy) dziatarn promujacych i informujgcych opinie publiczng o udziale pomocy otrzymanej ze
Srodkéw Unii Europejskiej w realizowanym projekcie, zgodnie z Rozporzadzeniem Rady (WE) nr 1083/2006
oraz Rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 1828/2006. Planowane dziatania majace na celu poinformowanie
opinii publicznej o fakcie dofinansowania projektu przez Unie Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego nalezy opisa¢ w punkcie B.10 wniosku.

Ponizsza tabela zawiera wybrane elementy, ktore powinien zawierac opis rzeczowy projektu:

LP. TYP PROJEKTU ELEMENTY OPISU ZAKRESU RZECZOWEGO (M.IN.)
Udziat jako wystawcy w imprezach | = nazwa imprezy targowo — wystawienniczej, miejsce i termin
targowo-wystawienniczych realizacji, branza,
organizowanych poza granicami | ® asortyment, ktéry Wnioskodawca zamierza prezentowac,
kraju lub udziat jako wystawcy w | = wielko$¢ wynajetej powierzchni wystawienniczej,
krajowych imprezach targowo — | ® wydatki wraz z uzasadnieniem ich poniesienia i kalkulacjg

1 wystawienniczych o charakterze kosztow,
miedzynarodowym (przynajmniej | = dziatania promocyjne wojewddztwa podkarpackiego, ktore
jeden z wystawcow z zagranicy). Whnioskodawca zamierza podjgé (w celu spetnienia

kryterium jakoSciowego nr 1 oraz 2) wraz z okresleniem
instrumentéw promocyjnych,
= liczba wykorzystywanych instrumentéw promocyjnych.
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Udziat przedsiebiorcéw w misjach | " kraj oraz termin misji gospodarczej, branze,

gospodarczych za granica ® nazwe organizatora,
= program  misji  gospodarczej przygotowany przez

organizatora,

= zakfadang liczbe partneréw biznesowych uczestniczacych w
spotkaniach podczas misji,

= liczbe spotkan z partnerami biznesowymi

2 = cel misji, oferta handlowa Wnioskodawcy,

= wydatki wraz z uzasadnieniem ich poniesienia i kalkulacja
kosztéw,

= dziatania promocyjne wojewddztwa podkarpackiego, ktére
Whnioskodawca zamierza podjgé (w celu spetnienia
kryterium jakosciowego nr 1 oraz 2) wraz z okresleniem
instrumentéw promocyjnych,

= liczba wykorzystywanych instrumentéw promocyjnych.

Realizacja kampanii promocyjnych | ® 8rupe docelowa kampanii promocyjnej, zasieg geograficzny,
wojewddztwa podkarpackiego. = okres prowadzenia kampanii,
= cel kampanii promocyjnej,
= wykorzystane instrumenty promocyjne,
= liczbe przygotowanych materiatdw promocyjnych oraz ich
rodzaj,
= przewidywana liczba odbiorcéw kampanii
= wydatki wraz z uzasadnieniem ich poniesienia i kalkulacja
kosztow,
= dziatania promocyjne wojewdédztwa podkarpackiego, ktére
Whnioskodawca zamierza podjgé (w celu spetnienia
kryterium jakosciowego nr 1 oraz 2) wraz z okresleniem
instrumentéw promocyjnych,
= liczba wykorzystywanych instrumentéw promocyjnych.

B. 4 Dodatkowe zadania wynikajgce z zastosowania instrumentu cross — financing

Poniewaz w ramach dziatania 1.4 B Schemat B RPO WP nie przewiduje sie zastosowania instrumentu cross —
financingu nalezy odznaczy¢ opcje: , Nie dotyczy”.

B. 5.1 Posiadane pozwolenia na budowe/zgtoszenia robét budowlanych.
Nalezy odznaczy¢ opcje: ,Nie dotyczy”. W ramach dziatania 1.4 B nie sg finansowane projekty inwestycyjne.
B. 5.2 Planowane do uzyskania pozwolenia na budowe/ planowane zgtoszenia rob6t budowlanych.
Nalezy odznaczy¢ opcje: , Nie dotyczy”. W ramach dziatania 1.4 B nie sg finansowane projekty inwestycyjne.

Strona 6z 14

B. 6 Zamowienia publiczne

W polu: ,Rodzaj procedury zamdwienia publiczneqo” nalezy wybra¢ z rozwijanej listy rodzaj kazdej z
zaplanowanych procedur udzielania zamdéwien publicznych, zgodnie z ustawg Prawo Zamoéwien Publicznych
(Dz.U.2010.113.759 . t.), (dalej: PZP).
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W przypadku podmiotdow, ktdre nie sg zobowigzane do stosowania trybow zamdwien publicznych zgodnie z
ustawa PZP nalezy wybraé opcje: ,wartos¢ zamowienia ponizej 14 tys. Euro — Wytyczne IZ RPO WP’ lub
,wartos¢ zamoéwienia powyzej 14 tys. Euro — Wytyczne I1Z RPO WP”, gdyz takie podmioty zobowigzane sg do
stosowania ,,Wytycznych Instytucji Zarzgdzajgcej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Podkarpackiego na lata 2007 — 2013 w sprawie udzielania zamdwien wspotfinansowanych ze srodkéow EFRR, w
stosunku do ktdrych nie stosuje sie ustawy Prawo Zamdwien Publicznych”. Wytyczne stanowig zatacznik do
uchwaty nr 304/6114/10 Zarzadu Wojewddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie z dnia 10 sierpnia 2010 r. Przed
rozpoczeciem wypetniania przedmiotowej czesci wniosku o dofinansowanie nalezy sie z nimi zapoznaé.

W polu: ,Zakres przedmiotowy zamdwienia” nalezy opisa¢ zakres przedmiotowy zamdwienia. Nalezy
scharakteryzowac¢ rodzaj i przedmiot kazdej z zaplanowanych procedur udzielania zaméwien publicznych.
Nalezy mie¢ przy tym na uwadze dyspozycje art. 32 ust. 2 ustawy PZP, ktdry zabrania dzielenia zamoéwienia na
czesci lub zanizania wartos$ci zamdwienia w celu unikniecia procedur przetargowych oraz art. 29, ktéry nakazuje
opisaé przedmiot zamdwienia w sposéb jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomocg dostatecznie doktadnych i
zrozumiatych okreslen.

W polu: ,Data wszczecia postepowania” nalezy wybrac date z kalendarza. Jako date wszczecia postepowania
nalezy przyjg¢ date dokonanego lub planowanego ogtoszenia (art. 40, 48, 56, 60c, 75, 115) lub zaproszenia (art.
63, 71 przywotanej wyzej ustawy PZP), w zaleznosci od rodzaju przyjetej procedury. Daty podane po terminie
ztozenia wniosku bedg automatycznie traktowane jako procedury planowane.

W przypadku podmiotéw, ktdre nie sg zobowigzane do stosowania trybéw zamdwien publicznych zgodnie z
ustawa PZP i wybiorg opcje:
1. ,wartos¢ zamowienia powyzej 14 tys. Euro — Wytyczne IZ RPO WP” — nalezy poda¢ date planowanego
(lub dokonanego) ogtoszenia o ktérym mowa w art. 70" ustawy Kodeks Cywilny do ktérego odwotuja sie
WWw. wytyczne,

2. ,wartos¢ zamowienia ponizej 14 tys. Euro — Wytyczne I1Z RPO WP” nalezy podac date planowanego
(lub dokonanego) skierowania zapytania ofertowego.

W przypadku, gdy Wnioskodawca planuje przeprowadzenie jednej procedury zamodwienia publicznego to data
w tym polu musi by¢ tozsama z datg w punkcie C.1 wniosku pn.: ,Planowana data rozpoczecia (ogtoszenie)
postepowan o udzielenie _zamdwienia _publicznego”; natomiast w przypadku, gdy planowane jest
przeprowadzenie kilku procedur to spdjna z punktem C.1. powinna by¢ data procedury, ktdra zostata lub bedzie
rozpoczeta jako pierwsza.

W polu: ,Informacje dodatkowe” nalezy podac inne istotne informacje, np. uzasadni¢ dlaczego wybrano dany
tryb postepowania lub umiesci¢ informacje o niepodleganiu przepisom ww. ustawy wraz z podaniem
uzasadnienia.

Wytyczne Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Podkarpackiego na
lata 2007 — 2013 w sprawie udzielania zamoéwien wspoétfinansowanych ze srodkéw EFRR, w stosunku do
ktéorych nie stosuje sie ustawy prawo zamoéwien publicznych sg udostepnione na stronie
www.wrota.podkarpackie.pl (nalezy kolejno wybra¢: RPO WP 2007 — 2013 — lewa, gdrna czes¢ strony; RPO
Os$ | — centralna czes$¢ strony w sekcji Nabory wnioskéw, Inne dokumenty — lewa czesc strony).

Bezposredni link: http://www.wrota.podkarpackie.pl/pl/rpo/vademecum/rpo_osl/inne

Wytyczne stanowig zatgcznik do uchwaty nr 304/6114/10 Zarzadu Wojewddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie
z dnia 10 sierpnia 2010 .

B. 7 Informacja o instytucjonalnych, technicznych i finansowych warunkach eksploatacji projektu.

W polu tekstowym nalezy przedstawi¢ informacje na temat sposobdéw zabezpieczenia trwatosci projektu tj.
obowigzkéw Whnioskodawcy wynikajgcych z tresci art. 57 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11
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lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajgce Rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999.
W przypadku projektow, w ktérych nie powstajg trwate i fizyczne efekty nalezy:
1. w polu: ,Eksploatacja/zarzgdzanie przedmiotem _inwestycji zostanie przekazane odrebnemu
podmiotowi” nalezy wybra¢ opcje ,Nie” (nie nalezy wybiera¢ opcji ,nie dotyczy”, gdyz pole opisowe
stanie sie nieaktywne), a nastepnie

2. wpolu opisowym ponizej nalezy wyjasni¢ czy Whnioskodawca ma zdolnosé instytucjonalng,
organizacyjng ifinansowg do zrealizowania projektu oraz opisaé, czy projekt bedzie kontynuowany
i rozwijany w przysztosci, po zakorczeniu finansowania ze srodkéw dotacji rozwojowe].

B.8 Opis bezposrednich rezultatéw projektu oraz informacja o przewidywanych oddziatywaniach
spoteczno — gospodarczych inwestycji.

Przez wskazniki rezultatu nalezy rozumie¢ wyrazone w jednostkach fizycznych (np. szt.) bezposrednie efekty
zrealizowanych dziatan, osiggane z reguty natychmiast po zakornczeniu realizacji projektu. Wskazniki rezultatu
sg zwigzane bezposrednio z natychmiastowymi efektami projektu (wykazane w roku ,n”) lub niekiedy — z
efektami pojawiajgcymi sie w stosunkowo krdtkim czasie od zakornczenia realizacji projektu (wykazane w roku
,n+1”) i dostarczajg informacji o zmianach, jakie nastgpity w wyniku realizacji projektu u Beneficjenta, np. liczba
podpisanych kontraktéow handlowych.

Nalezy odnie$¢ sie do wszystkich wykazanych w polu C.3 wniosku wskaznikéw rezultatu, krétko uzasadniajgc
zatozong wartos¢ wskaznika w roku ,,n” i ,n+1”. Osiggniecie rezultatu projektu dopiero w roku ,,n+1” wymaga
uzasadnienia.

Natomiast oddziatywanie projektu nalezy definiowac jako dtugofalowe konsekwencje zrealizowanego projektu
dla Beneficjenta, a takze posrednie konsekwencje dla innych adresatéw. Oddziatywania odnoszg sie do takich
skutkéw danego projektu, ktore wykraczajg poza natychmiastowe efekty dla Beneficjenta i pojawiajg sie po
pewnym okresie od zakonczenia jego realizacji, np. wptyw projektu na sytuacje spoteczno — gospodarcza w
powiecie, w ktdrym funkcjonuje Beneficjent. Nalezy krétko przedstawié zaktadane oddziatywanie projektu.

B.9 Zgodnos¢ projektu z zasadami polityk horyzontalnych UE:

Projekty wspétfinansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach RPO muszg
pozostawac spdjne z zasadami okreslonymi w art. 9-17 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 tj. z zasadami
polityki horyzontalnej UE, w tym miedzy innymi: rownosci mezczyzn i kobiet oraz niedyskryminacji. Nalezy
okresli¢ wptyw projektu na poszczegdlne polityki poprzez wpisanie rodzaju wptywu wraz z uzasadnieniem.

B.9.1 Wptyw projektu na polityke ochrony srodowiska
Dopuszczalny limit znakow: 2000

W polu: ,Wptyw projektu_na polityke ochrony Srodowiska” nalezy wybraé witasciwg opcje. W przypadku
projektéw nieinwestycyjnych co do zasady wtasciwg odpowiedzig bedzie opcja: ,,nie dotyczy”.

W polu: ,Uzasadnienie” nalezy uzasadni¢ dokonany wybor.

W polu: ,Realizacja na terenie utworzonego /projektowaneqo obszaru sieci Natura 2000 (lub wptyw na ww.
obszar)” nalezy zaznaczy¢ odpowiedz: ,,Nie”, gdyz w ramach dziatania 1.4 B RPO nie sg finansowane dziatania
inwestycyjne.

B.9.2 Wptyw projektu na polityke réwnych szans
Dopuszczalny limit znakéw: 2000

W polu: ,Wptyw projektu na polityke rownych szans” nalezy wybra¢ jedng z opcji okreslajgc jaki jest wptyw
projektu na polityke rdwnosci szans oraz niedyskryminacji.
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W polu: ,Uzasadnienie” nalezy uzasadni¢ dokonany wybdr. Nalezy zamiesci¢ deklaracje oraz krétkie
uzasadnienie w zakresie spdjnosci projektu z horyzontalng politykg ,réwnosci szans oraz niedyskryminacji’
zdefiniowang miedzy innymi w art. 16 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006. Pojecie odnosi sie w tym
wypadku przede wszystkim do problemu réwnosci szans mezczyzn i kobiet na rynku pracy i w Zzyciu
spotecznym. Nalezy jednakze rowniez wykazywaé inne aspekty wyréwnywania szans i niedyskryminowania
,Stabszych” grup spotecznych (np. oddziatywanie projektu na wyréwnanie szans niepetnosprawnych w dostepie
do rynku pracy, czy korzystania z infrastruktury publicznej).

B.9.3 Wptyw projektu na polityke rozwoju spoteczenstwa informacyjnego.
Dopuszczalny limit znakéw: 2000

W polu: ,Wptyw projektu na polityke rozwoju spoteczerstwa informacyjneqo” nalezy wybraé jedng z
rozwijanych opcji okreslajac wptyw projektu na polityke rozwoju spoteczenstwa informacyjnego.

W polu: ,,Uzasadnienie” nalezy uzasadni¢ wptyw projektu na rozwdj spoteczenstwa informacyjnego. Deklaracja
w tym zakresie zwigzana jest z przewidywanym wptywem na wykorzystanie nowoczesnych technologii
informacyjnych i komunikacyjnych w zyciu codziennym obywateli, przedsiebiorstw i administracji publicznej.
Dokonany wybér nalezy uzasadnié¢ w polu tekstowym.

B.10 Promocja projektu
Dopuszczalny limit znakéw: 3000

Celem dziatan informacyjnych i promocyjnych jest informowanie opinii publicznej o udziale pomocy otrzymane;j
ze $Srodkoéw Unii Europejskiej w projektach realizowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2007 — 2013.

Do prowadzenia dziatan promocyjno — informacyjnych zobowigzany jest kazdy Beneficjent.
Minimalny zakres obowigzkéw w tym zakresie okresla:

art. 8 Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006,

Wytyczne MRR w zakresie informacji i promocji,

Ksiega ldentyfikacji Wizualnej opracowana przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego

PR

Wytyczne Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym  Programem  Operacyjnym  Wojewddztwa
Podkarpackiego na lata 2007 — 2013 dla beneficjentéw w zakresie informacji i promocji.

Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 oraz ,Wytyczne Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2007 — 2013 dla beneficjentéw w zakresie
informacji i promocji” znajdujg sie na stronie: www.wrota.podkarpackie.pl. Bezposrednie linki do
wymienionych dokumentéw to odpowiednio:

= http://www.wrota.podkarpackie.pl/pl/rpo/vademecum/rpo_osl/prawo unijne

=  http://www.wrota.podkarpackie.pl/pl/rpo/vademecum/rpo_osl/inne

2Wytyczne Instytucji Zarzqdzajgcej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Podkarpackiego
na lata 2007 — 2013 dla beneficjentow w zakresie informacji i promocji” stanowig zatgcznik do uchwaty nr
303/6069/10 Zarzagdu Wojewddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie z dnia 4 sierpnia 2010 r. Mozna wiec
skorzysta¢ réwniez z bazy uchwat Zarzadu Wojewddztwa Podkarpackiego dostepnej na stronie
www.podkarpackie.pl.

Wytyczne MRR w zakresie informacji i promocji opracowane przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego oraz
Ksiega ldentyfikacji Wizualnej znajdujg sie na stronie: www.funduszeeuropejskie.gov.pl (w gornej czesci
strony nalezy wybrad: , Zasady promocji FE”, nastepnie ,,Dokumenty”).

Przed wypetnieniem tej czesci wniosku nalezy zapoznac sie z ww. dokumentami.
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Beneficjent ma obowigzek informowac opinie publiczng w sposéb wyrazny o fakcie, iz realizowane dziatanie
otrzymato dofinansowanie z Unii Europejskiej ze srodkéow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2007-2013.

W polu nalezy zamiesci¢ opis planowanych dziatan promocyjno - informacyjnych projektu realizowanego ze
Srodkow publicznych, w tym wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

W zwigzku z powyzszym nalezy mie¢ na uwadze miedzy innymi to, ze wszystkie materiaty informacyjne i
promocyjne oraz dokumenty stosowane podczas realizacji projektu, powinny zawierac:

® |ogo Unii Europejskiej,
= |ogo Narodowej Strategii Spdjnosci w formie znaku programu regionalnego,

= odpowiedni zapis informujacy o zrédtach finansowania projektu: ,Projekt wspétfinansowany przez
Unie Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2007-2013".

Na wszystkich materiatach powinny by¢ umieszczane petne nazwy. Nie nalezy uzywaé skrétéw: UE, EFRR, RPO
WP, poniewaz nie sg one powszechnie znane. Dodatkowo, symbole umieszczane na wszystkich materiatach
powinny miec¢ zblizong wielkos¢.

Powyzsze wymagania powinny by¢ w szczegdlnosci stosowane do:

= korespondencji prowadzonej w sprawach projektu z instytucjami zaangazowanymi we wdrazanie
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2007-2013,

= umow zawieranych w zwigzku z realizacjg projektu,

= ogtoszen na wybdr wykonawcy,

= materiatdw prasowych,

=  broszur, folderéw, listéw informacyjnych,

= stron internetowych zawierajgcych informacje o realizowanych projektach,

= wszystkich pozostatych instrumentéw stosowanych przy realizacji projektu, dla ktérych nie okreslono

specyficznych wymagan.

Podobnie przy organizowaniu spotkan informacyjnych zwigzanych z projektami nalezy w odpowiedni sposéb
zaznaczy¢ udziat wspdlnotowy.

Z zamieszczenia oznaczen mozna zrezygnowacé jedynie w przypadku, gdy obiektywnie nie ma mozliwosci ich
zastosowania, np. gdy w danej sytuacji obowigzujg gotowe formularze narzucone przez podmiot zewnetrzny
lub gdy dokumenty wystawiajg zewnetrzne podmioty (np. faktury).

UWAGA: na stronie: http://www.wrota.podkarpackie.pl/pl/rpo/promocja/promocja_projektow znajdujg
sie zestawy znakdw graficznych, ktére mozna wykorzystaé w trakcie realizacji dziatan promocyjno —
informacyjnych przez Beneficjentéw.

Strona 7z 14

C.1 Harmonogram realizacji projektu

W polu: ,,Planowana data rozpoczecia (ogtoszenie) postepowar o udzielenie zamdwienia publicznego” nalezy
wybraé wtasciwg date, ktéra musi by¢ spdjna z polem B.6 wniosku. Jezeli w polu B.6 wyszczegdlniono wiecej niz
jedno postepowanie przetargowe to nalezy wybraé date spdjng z postepowaniem, ktére rozpoczeto sie (lub
rozpocznie) jako pierwsze.

W polu: ,Planowana data _rozpoczecia _ realizacji __projektu  (np.: data _podpisania __umowy
Zz wykonawcg)” nalezy wybraé date rozpoczecia realizacji projektu, przy czym przez ,rozpoczecie realizacji
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projektu” nalezy rozumie¢ date poniesienia pierwszego wydatku kwalifikowanego w projekcie, tj. date
dokonania przez Beneficjenta zaptaty na podstawie faktury/innego dokumentu ksiegowego o réwnowaznej
wartosci dowodowej, dotyczagcego wydatkéw poniesionych w ramach projektu (tym samym w pewnych
sytuacjach przedmiotowa data moze by¢ wczesniejsza niz data ztozenia wniosku).

W polach: ,Etapy realizacji projektu” nalezy podac nazwy kolejnych, dajgcych sie wyodrebnié, etapdw realizacji
projektu oraz planowane daty ich rozpoczecia i zakoriczenia. Etapy mogg wystepowac réwnoczesnie.

Data rozpoczecia realizacji pierwszego z etapéw powinna byé tozsama z datg rozpoczecia realizacji projektu;
natomiast data zakonczenia ostatniego etapu powinna by¢ tozsama z planowang datg zakoriczenia rzeczowej
realizacji projektu.

Kolejne etapy nalezy wprowadzac poprzez uzycie opcji: ,,Dodaj etap”.

W polu: ,,Planowana data zakoriczenia rzeczowej realizacji projektu (np.: podpisania protokotu odbioru)” nalezy
wybraé wtasciwg date z kalendarza. Przez zakoniczenie rzeczowej realizacji projektu nalezy rozumie¢ wykonanie
ostatniej czynnos$ci w ramach projektu (moze to by¢ na przyktad data powrotu z misji gospodarczej), po ktdrej
nastepuje juz tylko ostateczne rozliczenie projektu wnioskiem koricowym o ptatnosé.

W polu: ,Planowana data przedstawienia wniosku o ptatnosé¢ dotyczgcego przekazania ptatnosci koricowej
/wniosku (koricowego) o ptatnos¢ dotyczgcego rozliczenia” nalezy podaé planowang date przedstawienia
whniosku o ptatno$¢ dotyczacego przekazania ptatnosci koricowej /wniosku o ptatnosé¢ dotyczgcego rozliczenia
wydatkéw. Zaleca sie, aby wniosek taki zostat ztozony w najszybszym mozliwym terminie, np. 30 dni od dnia
finansowego zakoriczenia realizacji projektu, przez ktére nalezy rozumiec date poniesienia ostatniego wydatku
w projekcie, tj. date dokonania przez Beneficjenta zaptaty na podstawie ostatniej faktury/innego dokumentu
ksiegowego o rownowaznej wartosci dowodowe;.

C.2 Wskazniki produktéw projektu.
Produkty stanowig bezposrednie, materialne efekty realizacji danego przedsiewziecia mierzone wielkosciami
fizycznymi.
W polu: ,,Rok docelowy” nalezy podac¢ przewidywany rok osiggniecia wybranych wskaznikow produktow (rok
»,N”) tj. rok zakonczenia rzeczowej realizacji projektu, (spojny z punktem C.1).

Kolejne wskazniki nalezy wybieraé poprzez uzycie opcji : ,,Dodaj wskaznik”. Pole dotyczace jednostek miar jest
uzupetniane automatycznie zgodnie ze wskaznikiem produktu.

Nalezy wybrac te wskazniki z listy, ktére odpowiadajg zakresowi rzeczcowemu projektu i sg wyszczegdlnione w
zataczniku do Regulaminu konkursu pn. ,Lista wskaZnikdw kluczowych i regionalnych ( produkty i rezultaty)”.

Wartosci wskaznikow nalezy przedstawia¢ w sposdb realistyczny — bedg stanowity jedno z podstawowych
zrédet informacji dla oceniajgcych projekt. Jezeli Wnioskodawca przedstawi wskazniki przeszacowane badz
niedoszacowane, moze to by¢ przyczyng odrzucenia wniosku. Nalezy rdwniez pamietaé, ze zmiany zaktadanych
wskaznikédw produktow realizacji projektu, w szczegdlnosci powodujgce zmniejszenie wartosci docelowych, s3
co do zasady niedopuszczalne. Powodowad to moze w zaleznosci od faktycznie osiggnietych produktéw zwrot
czesci badz catosci dofinansowania.

W pierwszej kolejnosci nalezy wybra¢ wskazniki kluczowe a nastepnie wskazniki regionalne.

Jednoczesnie nalezy pamieta¢, ze dla kazdego projektu wymagane jest wybranie wskaznikow dotyczgcych
utworzenia nowych etatéw, mimo, ze wartos¢ tych wskaznikéw wynosi 0,00 (zero) szt. tj.:

1. wskaznika kluczowego P.100 pn. , Liczba bezposrednio utworzonych nowych etatow (EPC)” oraz

2. wskaznikéow regionalnych z podziatem na pte¢, tj. RP.100.0.1 ,Liczba bezposrednio utworzonych
nowych etatow (EPC) dla kobiet” i RP.100.0.2 ,Liczba bezposrednio utworzonych nowych etatéw
(EPC) dla mezczyzn”.

Wartos$¢ ww. wskaznikéw produktu dot. nowych etatéw wynosi: 0,00 (zero) poniewaz w przypadku projektow
realizowanych w ramach dziatania 1.4 B RPO WP 2007 - 2013 utworzenie nowych etatow nie jest bezposrednim
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celem projektu, tzn. pomoc nie jest udzielana na sfinansowanie kosztéw zwigzanych z utworzeniem nowych
miejsc pracy.

W polu: ,Zrédfo _pozyskania informacji o osiggnietej wartosci wskaznika” naleizy sprecyzowaé zrédto
pozyskiwania informacji do monitorowania realizacji projektu (wskaznikdw): nazwe dokumentu oraz nazwe
jednostki organizacyjnej odpowiedzialnej za monitorowanie wskaznikéw (np. umowa o wynajem powierzchni
wystawienniczej, urzad gminy X, Biuro Promocji).

W polu: ,Opis i uzasadnienie metodologii i czestotliwosci pomiaru oraz zaplanowanych zrddet informaciji do
monitorowania wskaZznikéw docelowych” nalezy krétko opisac¢ organizacje systemu monitorowania realizacji
projektu, w tym zrédfa oraz czestotliwos¢ pozyskiwania danych celem pomiaru wybranych wskaznikéw
produktu w trakcie i/lub po zakoniczeniu realizacji projektu. Jezeli zrédtem danych nie jest statystyka publiczna
nalezy poda¢ metodologie badan, ktére zostang przeprowadzone.

C.3 Wskazniki rezultatow projektu.
Rezultaty stanowig bezposrednie efekty zrealizowanych dziatan, osiggane z reguty natychmiast po zakonczeniu
realizacji projektu
W polu: ,,Rok 0” nalezy podaé rok rozpoczecia realizacji projektu informujacy o stanie poprzedzajgcym jego
realizacje. Wartos$¢ wszystkich wskaznikéw w roku ,, 0” wynosi: ,,0,00” (zero).
W polach: ,,Rok docelowy” (2 kolejne kolumny) nalezy podaé:

1. przewidywany rok osiggniecia wybranych wskaznikéw rezultatu (rok ,n”) tj. rok zakonczenia rzeczowej
realizacji projektu— kolumna z lewej,

2. rok nastepny po roku osiggniecia wybranych wskaznikéw rezultatu (rok ,,n+1”) — kolumna z prawej.

Ww. dane dotyczgce roku rozpoczecia realizacji projektu (rok ,0”), zakonczenie (rok ,n”) oraz roku nastepnego
po roku zakonczenia projektu (rok ,,n+1”) powinny zachowac spéjnosc z danymi w punkcie C.1 wniosku.

Wartosci wskaznikéw nalezy okresla¢ w sposéb kumulatywny (narastajgco). Przyktadowo: jezeli rezultatem
projektu bedzie podpisanie 3 kontraktéw handlowych, z czego 2 kontrakty planuje sie podpisa¢ w 2011 r. (rok
,N” tj. rok zakonczenia rzeczowej realizacji projektu), natomiast podpisanie 1 kontraktu nastgpi w roku 2012
(rok ,n+1” tj. rok nastepny po roku zakonczenia rzeczowej realizacji projektu) to redakcja wskaznika RR.5.4.7
pn. ,Liczba podpisanych kontraktéw handlowych” powinna by¢ nastepujgca:

= ok, 0” —wartos¢ wskaznika: O szt.,

= ok, n” —warto$¢ wskaznika: 2 szt.,

=  rok,n+1” —warto$é wskaznika: 3 szt.
Jezeli peten rezultat planowatoby sie osiggna¢ w roku ,,n” redakcja wskaznika powinna by¢ nastepujaca:

= ok, 0” —wartos¢ wskaznika: O szt.,

= ok, n” —warto$¢ wskaznika: 3 szt.,

= 1ok, n+1” —warto$é wskaznika: 3 szt.
Jezeli natomiast peten rezultat planowatoby sie osiggng¢ dopiero w roku ,n+1” redakcja wskaznika powinna
by¢ nastepujaca:

= 1ok, 0” —wartos¢ wskaznika: O szt.,

=  rok,n” —warto$¢ wskaznika: O szt.,

= rok ,n+1” —wartos¢ wskaznika: 3 szt. (osiggniecie rezultatu dopiero w roku n+1 wymaga uzasadnienia).

Co do zasady rok osiggniecia zaplanowanej wartosci wskaznika powinien by¢ tozsamy z rokiem, w ktdrym
planowane jest zakonczenie rzeczowej realizacji projektu (rok ,n”). W indywidualnych sytuacjach prawidtowe
oszacowanie wartosci wskaznika rezultatu moze by¢ jednak utrudnione lub niemozliwe w roku zakonczenia
rzeczowego projektu (roku ,,n”). Wéwczas nalezy podaé wartos$¢ wtasciwg dla zakresu inwestycji, ktora wystgpi
nie pdziniej niz w pierwszym petnym roku kalendarzowym nastepujgcym po roku zakonczenia realizacji
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inwestycji (rok ,,n+1"”). Podejscie takie jest dopuszczalne w wyjatkowych sytuacjach oraz wymaga konkretnego
uzasadnienia (uzasadnienie nalezy zamiesci¢ w polu B.8 wniosku).

W pierwszej kolejnosci nalezy wybrac wskazniki kluczowe, a nastepnie wskazniki regionalne.

Kolejne wskazniki nalezy wybieraé poprzez uzycie opcji : ,,Dodaj wskaznik”. Pole dotyczace jednostek miar jest
uzupetniane automatycznie.

Nalezy wybrac te wskazniki z listy, ktére odpowiadajg zakresowi rzeczcowemu projektu i sg wyszczegélnione w
zatgczniku do Regulaminu konkursu pn. , Lista wskaznikdw kluczowych i regionalnych ( produkty i rezultaty)”.

Wartosci wskaznikow nalezy przedstawia¢ w sposdb realistyczny — beda stanowity jedno z podstawowych
zrédet informacji dla oceniajacych projekt. Jezeli Wnioskodawca przedstawi wskazniki przeszacowane bad?
niedoszacowane, moze to by¢ przyczyna odrzucenia wniosku. Nalezy rdwniez pamietac, ze zmiany zaktadanych
wskaznikdw rezultatu realizacji projektu, w szczegdlnosci powodujgce zmniejszenie wartosci docelowych, sg co
do zasady niedopuszczalne. Powodowaé to moze w zaleznosci od faktycznie osiggnietych produktéw zwrot
czesci badz catosci dofinansowania.

Jednoczesnie nalezy pamietaé, ze dla kazdego projektu wymagane jest wybranie wskaznikdw dotyczacych
utworzenia nowych etatéw, mimo, ze wartos¢ tych wskaznikéw wynosi 0,00 (zero) szt. tj.:

1. wskaznika kluczowego R.100 pod nazwg , Przewidywana catkowita liczba bezposrednio utworzonych
nowych etatow (EPC)"

2. wskaznikéw regionalnych z podziatem na pte¢, tj. RR.100.0.1 ,Przewidywana catkowita liczba
bezposrednio utworzonych nowych etatéw (EPC) dla kobiet” i RR.100.0.2 , Przewidywana catkowita
liczba bezposrednio utworzonych nowych etatéw (EPC) dla mezczyzn”

Wartos¢ docelowa ww. wskaznikdw w roku n oraz roku n+1 wynosi ,0,00” (zero) poniewaz w przypadku
projektéw realizowanych w ramach dziatania 1.4 B RPO WP 2007 - 2013, ze wzgledu na specyfike projektéw,
nie przewiduje sie powstania nowych etatéw w wyniku realizacji projektu.

W polu: ,Zrédto _pozyskania informacji o osiggnietej wartosci_wskaznika” naleizy sprecyzowaé Zrédto
pozyskiwania informacji do monitorowania realizacji projektu: nazwe dokumentu oraz nazwe jednostki
organizacyjnej odpowiedzialnej za monitorowanie wskaznikéw (np. okresowe sprawozdanie w zakresie xxx,
urzad gminy X, referat ds. inwestycji).

W polu: ,Opis i uzasadnienie metodologii i czestotliwosci pomiaru oraz zaplanowanych Zrdédet informaciji do
monitorowania wskaznikéw docelowych” nalezy krétko opisa¢ organizacje systemu monitorowania realizacji
projektu, w tym Zrédta oraz czestotliwos¢ pozyskiwania danych celem pomiaru wybranych wskaznikéw
produktu w trakcie i/lub po zakoriczeniu realizacji projektu. Jezeli zrédtem danych nie jest statystyka publiczna
nalezy poda¢ metodologie badan, ktére zostang przeprowadzone.

Strona 8z 14

D.1 Oswiadczenie w sprawie kwalifikowalnosci podatku VAT

Zgodnie z Krajowymi wytycznymi dotyczacymi kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy strukturalnych i
Funduszu Spdjnosci w okresie programowania 2007-2013 nie jest dopuszczalne zrefundowanie kosztow
podatku VAT ze $rodkéw funduszy strukturalnych, a nastepnie odzyskanie tego podatku ze srodkéw budzetu
panstwa w oparciu o ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 535, z
pozin. zm.).

W polu: , Oswiadczenie w sprawie kwalifikowalnosci podatku VAT’ Wnioskodawca jest zobowigzany okresli¢,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, czy ma prawng mozliwos¢ uzyskania zwrotu (rozliczenia) kwot
naliczonego od zakupdéw podatku VAT. Jezeli tak, nalezy zaznaczy¢ odpowiednie sformutowanie oraz podac
kwoty podatku w punkcie D.4 wniosku pn. ,Tabela wydatkdw niekwalifikowanych”. W przypadku braku
mozliwosci uzyskania zwrotu zaptaconego podatku z budzetu panstwa (np. jezeli przedmiot projektu nie bedzie
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wykorzystywany do dziatalnosci opodatkowanej podatkiem od towaréw i ustug) jego wysokos$¢ mozina
uwzglednic¢ w tabeli D.3. Wydatki kwalifikowane.

Pole: ,Tres¢ oswiadczenia” jest uzupetniane automatycznie w zaleznosci od wyboru typu oswiadczenia.

Szczegdtowe informacje zwigzane z kwestiami kwalifikowalnosci podatku od towardéw i ustug zamieszczone sg
w ,,Podreczniku kwalifikowania wydatkéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podkarpackiego na lata 2007-2013".

D.2 Informacja w zakresie pomocy publicznej

W niniejszej czesci nalezy udzieli¢ odpowiedzi na pytania zwigzane z kwestiami otrzymania pomocy publicznej:
innej niz pomoc de minimis na realizacje niniejszego przedsiewziecia lub pomocy typu de minimis.

W polu: ,Whnioskodawca na realizacje przedsiewziecia objetego niniejszym wnioskiem uzyskat pomoc publiczng
(inng niz pomoc de minimis)” nalezy wybra¢ opcje ,,Tak” lub ,,Nie”. W przypadku odpowiedzi twierdzacej nalezy
wpisa¢ kwote w Euro (dane liczbowe nalezy wprowadzi¢ z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku).
Jednoczesnie nalezy pamietaé, ze zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 8 grudnia
2010 r. wsprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programow operacyjnych
(Dz.U.2010.236.1562), pomoc udzielana do tych samych wydatkow kwalifikowanych podlega sumowaniu z
kazdg inng pomocy z budzetu Unii Europejskiej, udzielong beneficjentowi pomocy, niezaleznie od jej formy
i Zrédta.

W polu: ,Whnioskodawca w_biezgcym roku obrotowym oraz dwdch poprzednich latach uzyskat pomoc de
minimis” nalezy wybrac opcje: ,, Tak” lub ,Nie”. W przypadku odpowiedzi pozytywnej nalezy wpisaé¢ kwote w
Euro (dane liczbowe nalezy wprowadzi¢ do dwdch miejsc po przecinku). Warto$s¢ pomocy brutto tacznie z
wartoscig innej pomocy de minimis otrzymane] przez beneficjenta pomocy w okresie biezgcego roku
kalendarzowego i dwodch poprzednich lat kalendarzowych nie moze przekroczyé kwoty stanowigcej
rownowarto$¢ 200 tys. Euro; w przypadku Wnioskodawcy prowadzacego dziatalnos¢ w sektorze transportu
drogowego limit ten wynosi 100 tys. Euro.

W przypadku spétek cywilnych obowigzujg szczegdlne zasady obliczania wartosci otrzymanej pomocy de
minimis:
= Gdy o pomoc de minimis wystepuje we wiasnym imieniu wspdlnik spotki cywilnej, aby zsumowac
otrzymang przez niego pomoc de minimis nalezy doliczy¢ pomoc udzielang spdtce cywilnej, w ktérej
wspdlnik ten ma udziaty, proporcjonalnie do wielkosci jego udziatéw w zyskach spoéfki,
= Gdy o pomoc de minimis wystepuje spotka cywilna (wspdlnicy w imieniu spdtki), wtedy nalezy
zsumowac pomoc de minimis udzielong spétce (zaswiadczenia o pomocy de minimis wystawione na
spotke) z wszelkg pomocg de minimis udzielong bezposrednio wspdlnikom (zaswiadczenia o pomocy de
minimis wystawione na wspdlnikow). Spetnianie kryterium dot. limitu pomocy de minimis przez
Whnioskodawce weryfikowane bedzie przez 1Z dwukrotnie, tj. na dziedA wptywu wniosku o
dofinansowanie oraz na dzier podpisania umowy.

W polu ,Niniejszy projekt podlega requlacjom dotyczgcym pomocy publicznej, jesli tak nalezy podac podstawe
prawng zastosowanego schematu postepowania w sprawach pomocy publicznej” nalezy wybraé wtasciwg opcje
tj. odpowiedz: , Tak” lub , Nie”. W przypadku odpowiedzi twierdzgcej, w polu ponizej, nalezy podac podstawe
prawng zastosowanego schematu postepowania w sprawach pomocy publicznej. W ramach dziatanie 1.4 B, w
przypadku projektéw podlegajgcych regutom pomocy publicznej, Wnioskodawcy mogg ubiegac sie o wsparcie
na podstawie rozporzqdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 8 grudnia 2010 r. sprawie udzielania
pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw operacyjnych (Dz.U.2010.236.1562) — petng nazwe
rozporzadzenia wraz z podaniem numeru Dziennika Ustaw nalezy wpisa¢ w pole tekstowe.

W ostatnim polu, nalezy natomiast poda¢ informacje, czy Wnioskodawca jest mikro, matym, $rednim, czy
innym przedsiebiorca:

16/24



= J$rednie przedsiebiorstwa to przedsiebiorstwa, ktére zatrudniajg mniej niz 250 pracownikdéw i ktorych
roczny obrot nie przekracza 50 miliondw EUR a/lub catkowity bilans roczny nie przekracza 43 milionéw
EUR.

= mate przedsiebiorstwo definiuje sie jako przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 50 pracownikéw i
ktérego roczny obrot i/lub catkowity bilans roczny nie przekracza 10 milionéw Euro,

= w kategorii MSP mikroprzedsiebiorstwo definiuje sie jako przedsiebiorstwo zatrudniajace mniej niz 10
pracownikow i ktérego roczny obrét i/lub catkowity bilans roczny nie przekracza 2 milionéw EUR,

Jezeli Wnioskodawca nie spetnia definicji mikro, matego lub sredniego przedsiebiorstwa nalezy wybraé opcje:
»inny przedsiebiorca” .

Duze przedsiebiorstwo oznacza podmiot niebedgcy mikro, matym ani srednim przedsiebiorcg. Nadmienic
nalezy, ze o ile zachowanie progu zatrudnienia jest obowigzkowe (liczba zatrudnionych stanowi zasadnicze
kryterium oceny statusu MSP), o tyle w przypadku putapu dotyczacego rocznego obrotu lub catkowitego
bilansu rocznego, Whnioskodawca moze wybraé¢ jeden z nich (nie musi wiec spetnia¢c obu warunkdéw
finansowych réwnoczesnie — moze przekroczy¢ jeden z putapdw, nie tracgc swojego statusu).

Pamieta¢ réwniez nalezy, ze uzyskanie lub utrata statusu mikro, matego lub $redniego przedsiebiorstwa
nastepuje tylko woéwczas, gdy zjawisko to powtdrzy sie w ciggu dwdch kolejnych okreséw obrachunkowych.
Aby ustali¢ wielko$¢ przedsiebiorcy, w przypadku przedsiebiorcow pozostajacych w ,uktadzie powigzan”
(przedsiebiorstwa partnerskie, przedsiebiorstwa zwigzane), do danych Wnioskodawcy doliczy¢ nalezy dane nt.
zatrudnienia oraz dane finansowe przedsiebiorstw partnerskich/zwigzanych, stosownie do rodzaju powigzan.
Dopiero skumulowane dane decydujg o posiadaniu przez przedsiebiorce statusu MSP.

Aby jednoznacznie ustali¢ status witasnego przedsiebiorstwa, nalezy zweryfikowaé jego dane w Swietle
przepisdw Zatgcznika nr | do Rozporzqdzenia Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajgcego
niektore rodzaje dziatalnosci za zgodne ze wspdlnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogdlne
rozporzqdzenie w sprawie wytgczenn blokowych) (Dz. Urz. UE L. 214 z 9.08.2008 r.) oraz Zalecenia Komisji
2003/361/WE z dnia 6 maja 2003 r. dotyczqgcym definicji mikro, matych i srednich przedsiebiorstw (Dz.U. L 124 z
20.05.2003, str. 36).

Dodatkowe informacje w tym zakresie mozna znale#¢ takze w poradniku ,Nowa definicia MSP. Poradnik dla
uzytkownikow i wzér oswiadczenia”, dostepnym pod adresem:

http://www.wrota.podkarpackie.pl/res/rpo/Aktualnosci/2008/07/nowa_definicija_msp.pdf

Wykazane w polu dane dot. wielkosci podmiotu (Wnioskodawcy) muszg by¢ zgodne z danymi przedstawionymi
w zafgczniku do wniosku o dofinansowanie pod nazwa: ,Oswiadczenie o spetnieniu kryteriow podmiotowych
przez mikro, matego lub sredniego przedsiebiorce” .

Strona 9z 14

D.3 Tabela wydatkéw kwalifikowanych (w zt)
Harmonogram wydatkéw kwalifikowanych okreslony w niniejszej czesci wniosku musi by¢ logicznie powigzany
z harmonogramem realizacji poszczegdlnych etapéw projektu wykazanym w polu C.1 wniosku.
Rodzaje wydatkdw, jakie mogg zostac uznane za kwalifikowane okreslajg miedzy innymi:
= Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006,

= Krajowe wytyczne dotyczace kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy strukturalnych i Funduszu
Spéjnosci wydanych przez Ministra Rozwoju Regionalnego na podstawie art. 56 ust. 4 Rozporzadzenia
Rady (WE) nr 1083/2006,

= RPO WP oraz Szczegdtowy opis priorytetéw RPO WP,

=  Podrecznik kwalifikowania wydatkéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podkarpackiego na lata 2007-2013,
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http://www.wrota.podkarpackie.pl/res/rpo/Aktualnosci/2008/07/nowa_definicja_msp.pdf

= Regulamin konkursu,
= QOgtoszenie o naborze wnioskéw.

Nalezy zwréci¢ uwage, iz co do zasady za kwalifikowane uznawane s3 tylko wydatki niezbedne do realizacji
projektu, faktycznie poniesione i udokumentowane. Poszczegdlne pozycje powinny by¢ sformutowane na tyle
szczegbtowo, by nie budzito watpliwosci czego wydatek dotyczy oraz tak aby na etapie oceny merytorycznej
mozliwe byto zweryfikowanie czy dany wydatek zostat zaplanowany do poniesienia w sposdb racjonalny,
celowy i oszczedny oraz z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadéw.
Przyktadowo: wydatek sformutowany w nastepujacy sposéb: ,wynajem powierzchni wystawienniczej” nie jest
sformutowany prawidtowo poniewaz nie daje sie w petni oceni¢ pod katem ww. kryteridw. Prawidtowo
sformutowany wydatek powinien uwzglednia¢ wielkos¢ wynajmowanej powierzchni, np.: ,wynajem
powierzchni wystawienniczej — 30 m*”.

Jednoczesnie Whnioskodawca powinien trzymac sie zasady aby wydatki rozbi¢ w osobnych pozycjach na
poszczegblne ich rodzaje (np.: nie nalezy w jednej pozycji kwalifikowa¢ kosztéw transportu i kosztow
zakwaterowania).

Kwoty w tabeli nalezy wykazywaé z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku, zaokraglajgc zgodnie z
zasadami matematycznymi (od wartosci 5 nalezy zaokragli¢ w gére) np. w przypadku wartosci: 200,455 zt w
polu nalezy wpisa¢ wartosc¢: 200,46 zt.

Kwoty nalezy podawaé¢ w wartosciach netto. W przypadku, gdy podatek VAT moze zosta¢ uznany za
kwalifikowany (zgodnie z deklaracjg w pkt D.1.), warto$¢ podatku VAT od danej pozycji nalezy wpisywac¢ w
kolejnym wierszu, pod kwotg netto, ktérej podatek VAT dotyczy, z podaniem nazwy tego wydatku oraz stawki
% podatku, np.: ,,wykonanie 1000 szt. ulotek promocyjnych —VAT 23%”

W ramach jednej kategorii wydatkéw nalezy umieszczaé¢ wydatki obtozone jednolitg stawka podatku VAT. Nie
mozna faczyé w jednej kategorii wydatkéw obtozonych réznymi stawkami VAT.

W pierwszym wierszu nalezy z listy wybrac rok, w ktorym zostat poniesiony pierwszy wydatek kwalifikowany.
Pozostate lata zostang uzupetnione automatycznie.

Wydatki nalezy umieszcza¢ w kolejnych wierszach — wiersze dodaje sie z wykorzystaniem opcji: ,Dodaj kolejny
wiersz”.

W kolejnych kwartatach (i latach) nalezy podac wartosci liczbowe. Wypetnione muszg by¢ wszystkie pozycje,
gdyz w przeciwnym wypadku walidacja wniosku nie bedzie poprawna i wnioskowi nie zostanie nadana suma
kontrolna. Jezeli w danym kwartale nie przewiduje sie poniesienia wydatkow nalezy wpisac¢ 0,00.

Pola w wierszach: ,Razem kwartalnie” oraz ,Razem” wypetniajg sie automatycznie.

W wierszu: ,W_tym wydatki zwigzane z dofinansowaniem w_ramach _instrumentu_cross-financing” nalezy
odznaczy¢: Nie dotyczy, gdyz w ramach dziatania 1.4 B nie wykorzystuje sie tego instrumentu (zgodnie z
Regulaminem konkursu).

Przed rozpoczeciem wypetniania tej cze$ci wniosku nalezy zapoznac sie z:

1. Podrecznikiem kwalifikowania wydatkdw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2007 — 2013.

Podrecznik jest dostepny na stronie www.wrota.podkarpackie.pl. Bezposredni link to:
http://www.wrota.podkarpackie.pl/pl/rpo/vademecum/rpo _osl/programowe.

2. Informacja dla beneficjentéw dziatania 1.4 Schemat B - ABC targdw i misji gospodarczych, dostepng na
stronie: http://www.wrota.podkarpackie.pl/pl/rpo/vademecum/rpo_osl/inne.

D.4 Tabela wydatkow niekwalifikowanych (w zt)

W czesci dotyczacej wydatkow niekwalifikowanych nalezy podac te wydatki i koszty, ktére nie podlegajg
finansowaniu w ramach RPO WP 2007 — 2013.
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Pola dotyczace kolejnych lat wypetniajg sie automatycznie (po uzupetnieniu tabeli D.3)

W polach w kolumnie: ,Nazwa kosztu” nalezy wpisa¢ nazwe wydatku. Kategorie wydatkéw powinny by¢
sformutowane podobnie jak w przypadku wydatkéw kwalifikowanych w tabeli D.3 tj. na tyle szczegétowo, by
nie budzito watpliwosci czego wydatek dotyczy.

W przypadku, gdy podatek VAT jest niekwalifikowany (zgodnie z deklaracjg w punkcie D.1.) nalezy podaé
wartos¢ podatku VAT od danej pozycji kwalifikowanej z podaniem nazwy tego wydatku oraz stawki % podatku
VAT, np. ,wykonanie 1000 szt. ulotek promocyjnych —VAT 23%"”. Analogicznie nalezy postepowac w przypadku,
gdy stawka podatku VAT wynosi 0% lub dana pozycja kwalifikowana jest zwolniona z VAT (mimo, ze wartos¢
podatku wyrazona w zt bedzie w takim przypadku wynosi¢ 0,00 zt).

W przypadku, gdy dane wydatki s w catosci niekwalifikowane réwniez nalezy podawac ich wartos¢ w rozbiciu
na kwote netto niekwalifikowang i VAT niekwalifikowany redagujac dane analogicznie jak wydatki
kwalifikowane (pole D.3).

W kolejnych kwartatach nalezy poda¢ wartosci liczcbowe. Wypetnione muszg by¢ wszystkie pozycje; jezeli w
danym w kwartale nie przewiduje sie poniesienia wydatkow nalezy wpisac ,,0,00”.

Pola w wierszach: ,Razem kwartalnie” oraz ,Razem” wypetniajg sie automatycznie.

D.5. Catkowite wydatki projektu
Pola wypetniane automatycznie.
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D.6. Dochody generowane przez projekt

W polu: ,Projekt generuje dochdd zgodnie z art. 55 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 oraz art. 1
Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1341/2008" nalezy wybra¢ ,Nie dotyczy”.

W polu: ,,Nazwa i nr stron(y) dokumentu (studium wykonalnosci), gdzie zamieszczono analize finansowg wraz z
obliczeniem dochoddw generowanych przez projekt lub uzasadnieniem, ze projekt nie generuje dochoddw w
rozumieniu ww. przepisu” nalezy wpisac: ,Projekt nie jest projektem generujagcym dochéd w mysl art. 55
Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 oraz art. 1 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1341/2008".
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D.7. Zrédta finansowania kosztow kwalifikowanych projektu (w zt)

W rubryce okresla sie zrddta, z jakich zostang sfinansowane zaplanowane w tabeli D.3 wydatki kwalifikowane
projektu. Suma wydatkow kwalifikowanych okreslona w tabeli D.7 musi by¢ zgodna z sumg wydatkéw z tabeli
D.3 — dotyczy to zaréwno wartosci ogdétem wydatkéw kwalifikowanych, jaki i wartosci wydatkéw
kwalifikowanych planowanych do poniesienia w kolejnych latach (w sytuacji gdy wydatki obejmujg okres
dtuzszy niz 1 rok).

Poziom dofinansowania (ogtoszony w Regulaminie Konkursu) powinien by¢ jednakowy we wszystkich latach
realizacji projektu. Maksymalny poziom dofinansowania wynosi 70%. W przypadku projektéw podlegajgcych
regutom pomocy publicznej warto$¢ wsparcia finansowana jest z: budzetu panstwa (15%) oraz EFRR (85%). W
przypadku projektéw niepodlegajgcych regutom pomocy publicznej dofinansowanie pochodzi w catosci z EFRR.

Sposdb wypetnienie tej czesci wniosku przedstawia ponizsza tabela.

L.p. Nazwa wiersza Sposéb wypetnienia
1 Dotacja EFRR W przypadku projektow podlegajgcych regutom pomocy publicznej nalezy

wpisa¢ wartosci liczbowe odpowiadajagce 85% kwoty wnioskowanego
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2.1

2.1.1

2.1.2

2.2

22.1

2.2.2

Krajowe Srodki

publiczne

Budzet paristwa

Doptata  BP _ do
dotacji w
przypadku

projektow objetych

requlacjami
pomocy publicznej

Nazwa dysponenta

JST ogdtem

Budzet Gminy

Budzet Powiatu

dofinansowania.

Nalezy zachowadé spdjnosc z punktem D.3.

Przykfad: jezeli suma wydatkéw kwalifikowanych w roku 2011 wynosi 10.000
zt (wiersz: ,Razem” w tabeli D.3 wniosku), wnioskowane dofinansowanie
wynosi 70%, to w tabeli D.7, w omawianym wierszu, w kolumnie dotyczacej
roku 2011, nalezy wpisaé kwote stanowigcq wynik nastepujacego dziatania:

[(wydatki kwalifikowane w roku 2011 x 70%) x 85%] = wktad EFRR w 2011.

W przypadku projektow nie podlegajacych regutom pomocy publicznej w
wierszu wpisuje sie wartosci odpowiadajgce 100% kwoty wnioskowanego
dofinansowania.

Wiersze wypetniajg sie automatycznie po wypetnieniu pozycji w wierszu 2.1.1
oraz 2.1.2.

W przypadku projektéow podlegajacych regutom pomocy publicznej nalezy
wpisaé wartosci liczbowe odpowiadajace 15% kwoty wnioskowanego
dofinansowania.

Nalezy zachowac spdjnos¢ z punktem D.3 wniosku.

Przyktad: jezeli suma wydatkéw kwalifikowanych w roku 2011 wynosi 10.000
zt (wiersz: ,Razem” w tabeli D.3 wniosku), wnioskowane dofinansowanie
wynosi 70%, to w tabeli D.7, w omawianym wierszu, w kolumnie dotyczacej
roku 2011, nalezy wpisaé kwote stanowigcg wynik nastepujacego dziatania:

[(wydatki kwalifikowane w roku 2011 x 70%) — wktad EFRR w 2011] = wktad
BP w 2011.

W przypadku projektéw nie podlegajacych regutom pomocy publicznej we
wszystkich pozycjach nalezy wpisa¢: 0,00 (gdyz 100% wnioskowanego
dofinansowania jest finansowane z EFRR).

W polu tekstowym nalezy wpisa¢: , Nie dotyczy”.

W polach liczbowych nalezy wpisaé: 0,00.

Wiersz wypetnia sie automatycznie po wypetnieniu pozycji w wierszach: 2.2.1,
2.2.2,2.2.3 0raz2.2.4.

Jezeli Wnioskodawca jest gmina, w
polach liczbowych nalezy wpisac
wartosci liczcbowe odpowiadajace tej
czesci wydatkéw kwalifikowanych w
danym roku, ktére sg finansowane
ze Srodkéw gminy (wktad wiasny
whnioskodawcy).

W przeciwnym wypadku, w polach
liczbowych nalezy wpisaé: 0,00.

Jezeli Wnioskodawca jest powiat, w
polach liczbowych nalezy wpisac
wartosci liczcbowe odpowiadajace tej

Wypetniajac pola: 2.2.1, 2.2.2, 2.2.3,
2.2.4 nalezy zachowac spdjnos¢ z
punktem D.3

Wktad wtasny wnioskodawcy stanowi
réznice pomiedzy kwotg wydatkéw
kwalifikowanych i kwotg
whnioskowanego dofinansowania (min.
30% wydatkéw kwalifikowanych).
Przyktadowo:

dla roku 2011 wiersz nalezy wypetnic
wg nastepujgcego dziatania:

[wydatki kwalifikowane w roku 2011
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2.2.3

224

2.3

23.1

Budzet
Wojewddztwa

Inne Srodki JST

(zwigzek

JST,jednostka
organizacyjna JST)

Inne krajowe srodki
publiczne

czesci wydatkéw kwalifikowanych w
danym roku, ktére sg finansowane
ze Srodkéw powiatu (wktad witasny
whioskodawcy).

W przeciwnym wypadku, w polach
liczbowych nalezy wpisaé: 0,00.

Jezeli Whioskodawca jest
wojewddztwo, w polach liczbowych
nalezy wpisa¢ wartosci liczbowe
odpowiadajgce tej czesci wydatkow
kwalifikowanych w danym, ktére sg
finansowane ze srodkéw
wojewddztwa (wktad wtasny
whnioskodawcy).

W przeciwnym wypadku, w polach
liczbowych nalezy wpisac: 0,00.

Jezeli Whnioskodawca jest zwigzek
j.s.t., jednostka organizacyjna j.s.t.:

= w polu tekstowym nalezy wpisac
nazwe wnioskodawcy,

= w polach liczbowych
wpisac wartosci liczcbowe
odpowiadajgce tej czesci
wydatkéw kwalifikowanych w
danym roku, ktore s3
finansowane ze S$rodkéw j.s.t.
(wktad wtasny wnioskodawcy).

nalezy

W przeciwnym wypadku, w polach
liczbowych nalezy wpisac: 0,00.

- (wktad EFRR w 2011 + wktad BP w
2011)] = wktad wtasny
Whioskodawcy.

Wiersz wypetnia sie automatycznie po wypetnieniu pozycji w wierszu: 2.3.1

Nazwa Jezeli Wnioskodawcg jest inny
funduszu/podmiotu | uprawniony fundusz/podmiot
publiczny:

= w polu tekstowym nalezy wpisac
nazwe wnioskodawcy,

= w polach liczbowych
wpisac wartosci liczcbowe
odpowiadajgce tej czesci
wydatkéw kwalifikowanych w
danym roku, ktore s3
finansowane ze srodkéw
publicznych bedacych w
dyspozycji wnioskodawcy (wktad
wtasny wnioskodawcy).

nalezy

Nalezy zachowac
z punktem D.3.

spdjnosc

Wktad wtasny wnioskodawcy stanowi
réznice pomiedzy kwotg wydatkéw
kwalifikowanych i kwota
wnioskowanego dofinansowania (min.
30% wydatkow kwalifikowanych).

Przyktadowo:
dla roku 2011 wiersz nalezy wypetnic
wg nastepujgcego dziatania:

[wydatki kwalifikowane w roku 2011
- (wktad EFRR w 2011 + wktad BP w
2011)] = wktad wtasny
Whioskodawcy.
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W przeciwnym wypadku, w polach
liczbowych nalezy wpisac: 0,00.

3 Srodki prywatne Wiersz wypetnia sie automatycznie po wypetnieniu pozycji w wierszu: 3.1
Nazwa podmiotu Jezeli Wnioskodawcg jest Nalezy zachowac spdjnosc
przedsiebiorstwo: z punktem D.3.
= w polu tekstowym nalezy wpisa¢ | Whktad witasny wnioskodawcy stanowi
nazwe Whnioskodawecy. réznice pomiedzy kwotg wydatkéw
* w polach liczbowych nalezy kwalifikowanych i kwota
wpisaé wartosci liczbowe = Wnioskowanego dofinansowania (min.
odpowiadajace tej czeéci | 30% wydatkow kwalifikowanych).
3.1 . .
wydatkéw kwalifikowanych w | Przyktadowo:
danym  roku,  ktére  s3 | (|3 roku 2011 wiersz nalezy wypetni¢
finansowanie ze srodkow

Whnioskodawcy.

W przeciwnym wypadku, w polach

wg nastepujgcego dziatania:
[wydatki kwalifikowane w roku 2011
- (wktad EFRR w 2011 + wktad BP w

liczbowych nalezy wpisa¢: 0,00. 2011)] = wkiad wtasny

Whioskodawcy.

Wiersz; ,RAZEM” Nalezy sprawdzi¢ czy dane sg spdjne z punktem D.3 — czy suma wydatkéw w
- poszczegdblnych latach jest tozsama z wartosciami w wierszu ,Razem” pola
D.3. Jezeli nie — nalezy dokona¢ poprawy w punktach powyzej.

D.7.1. Harmonogram dotacji w uktadzie kwartalnym
Pola wypetniajg sie automatycznie
D.8. Zrédta finansowania wydatkéw niekwalifikowanych projektu (w zi)

W tabeli podaje sie zrédta sfinansowania kosztéw niekwalifikowanych okreslonych w tabeli D.4. W polu
tekstowym nalezy podaé nazwe Wnioskodawcy, ktdry jest zobowigzany sfinansowaé wydatki niekwafikowane.

Dane muszg by¢ spdjne z Tabelg wydatkéw niekwalifikowanych (punkt D.4 wniosku) — dotyczy to zaréwno
wielkosci wydatkéw niekwalifikowanych w poszczegdlnych latach, jak rowniez wartosci ogétem.

Nie nalezy dodawaé kolejnych wierszy.

D.9. Dodatkowe informacje dotyczace zrédet finansowania projektu
Dopuszczalny limit znakow: 1000

W punkcie nalezy zamies$ci¢ dodatkowe informacje na temat Zrddet pozyskania srodkéw finansowych na
realizacje projektu. Mogg by¢ to informacje zwigzane np. z: planowanym zaciggnieciem kredytu, terminami
waznosci promesy kredytowej. Jezeli pole nie dotyczy Wnioskodawcy nalezy wpisac: ,nie dotyczy”.
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E.1. Zataczniki

W wierszach odnoszgcych sie do poszczegélnych zatgcznikdw nalezy wybraé jedng z opcji:
= Tak” —w przypadku, gdy Wnioskodawca dotgczyt dany zatacznik,

»Nie” —w przypadku, gdy Wnioskodawca jest zobowigzany do przedstawienia danego zatacznika ale nie
zostat on dotgczony do wniosku o dofinansowanie,
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lub
»Nie dotyczy” — w przypadku, gdy Wnioskodawca nie jest zobowigzany do dofgczania zatacznika.

Szczegdtowe informacje dotyczace przygotowania zatgcznikdw do wniosku zawarte sg w instrukcji wypetniania
zatgcznikow.

W tabeli E.1. nalezy wpisac rowniez nazwy zatgcznikdw dodatkowych, ktére nie sg wyszczegdlnione na liscie, a
ktorych zatgczenie moze by¢ obowigzkowe z racji charakteru projektu lub typu Wnioskodawcy — szczegétowe
informacje zawiera odrebna instrukcja wypetniania zatacznikéw (zatgcznik do Regulaminu konkursu). Zatgczniki
dodatkowe wprowadza sie z uzyciem opcji: Dodaj kolejny wpis.
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F.1. Oswiadczenie Wnioskodawcy

Nalezy wybrac zgodnie z listg rozwijang wtasciwa opcje: Tak lub Nie, tym samym udzielajagc odpowiedzi na
pytanie czy Wnioskodawca potwierdza tres¢ oswiadczenia.

W polu: ,Data” nalezy wybrac aktualng date sporzadzenia wniosku. W przypadku poprawny wniosku (gdy
Whioskodawca pracuje na pierwotnej wersji wniosku, ztozonej w odpowiedzi na konkurs) nalezy pamietac o
uaktualnienie tej daty.

W polu: ,,Imie i nazwisko” nalezy wpisaé imie i nazwisko osoby/oséb reprezentujgcych Wnioskodawce.
W polu: ,Stanowisko” nalezy podac stanowisko osoby reprezentujgcej Wnioskodawce.

”

W razie koniecznosci nalezy skorzystaé z funkcji: ,Dodaj osobe” (gdy wniosek podpisuje wiecej niz jedna osoba).

We wtasciwym polu (polach) nalezy zamiesci¢ odreczny podpis/podpisy (tuszem innym niz czarny, poniewaz
tusz czarny nie pozwala najczesciej na odrdznienie oryginatu od kserokopii) i odcisngé pieczeé/pieczeci imienne.
W przypadku nieposiadania pieczeci imiennych, osoby uprawnione do podpisania umowy powinny ztozy¢
czytelny podpis (imie i nazwisko).
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W tej czesci Generatora Wnioskéw nalezy wykonac nastepujgce czynnosci:

1. Sprawdzi¢ poprawnos¢ wypetnienia wniosku przy uzyciu funkcji: Waliduj wniosek. Jezeli wniosek jest
wypetniony poprawnie to pojawi sie komunikat: Wniosek wypetniony prawidtowo. W przypadku
btednej walidacji pojawi sie liczba i opis btedéw. O tym, ze wniosek wypetniony jest btednie swiadczy
réowniez brak sumy kontrolnej — widoczny jest komunikat: brak sumy kontrolnej spowodowany btedami
podczas walidacji wprowadzonych danych

2. Zapisa¢ na dysku twardym komputera kopie elektroniczng wniosku (plik w formacie XML) przy uzyciu
funkcji Pobierz plik danych (.xml) dostepnej na ostatniej — 14-tej — stronie Generatora Wnioskéw.
Zapisanego pliku nie nalezy modyfikowaé - kazda zmiana dokonana we Whniosku o dofinansowanie
skutkuje zmiang jego sumy kontrolnej.

3. Zapisa¢ na dysku twardym komputera wniosek do pliku PDF przy uzyciu funkcji: Pobierz plik danych do
wydruku (.pdf). Plik ten stuzy do sporzadzenia wydrukéw wniosku (nie ma mozliwosci wydrukowania
wniosku bezposrednio z Generatora Wnioskéw lub z wykorzystaniem pliku XML).

4. Zapisany w formacie XML plik o ktérym mowa w punkcie 2 nalezy:

a) nagraé¢ na ptyte CD/DVD - sporzadzong w ten sposdb kopie elektroniczng wniosku nalezy
dotgczy¢ do pozostatej dokumentacji, ktéra bedzie sktadana w Departamencie Wspierania
Przedsiebiorczosci (DWP). Dostarczenie kopii elektronicznej wniosku jest jednym z kryteriow
oceny formalnej wniosku o dofinansowanie — patrz: zatacznik do Regulaminu konkursu pn. ,,
Lista sprawdzajgca dotyczgca oceny formalnej (...) biznesplan”.

b) zachowaé, gdyz moze on by¢ potrzeby na wypadek koniecznosci poprawy wniosku,

23/24



5. Po sporzadzeniu wydrukdéw wniosku nalezy upewnic sie czy widoczna w nagtéwku suma kontrolna jest
zgodna z sumg kontrolng kopii elektronicznej wniosku. W tym celu nalezy ponownie wgra¢ do
Generatora Whnioskéw plik XML nagrany na CD/DVD, nastepnie przej$¢ do ostatniej strony Generatora
Whioskow i poréwnac widoczng tam sume kontrolng z t3 na wydrukach. Da to jednoczesnie mozliwosé
sprawdzenia czy wniosek zostat nagrany prawidtowo lub czy ptyta CD/DVD nie jest uszkodzona.

Nalezy pamietaé, ze za kopie elektroniczng wniosku, do ktérej dostarczenia na CD/DVD zobowigzany jest
kazdy Wnioskodawca , uwaza sie wytacznie wniosek zapisany do pliku w formacie XML.

Kazda zmiana dokonana we Whniosku o dofinansowanie skutkuje zmiang jego sumy kontrolne;j.
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